YENIMAHALLE KAYMAKAMLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VAT ASA  BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
. . BELGELER SURESI (EN GEC
NO | HIZMETIN ADI SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine —Matbu Dilekge,
Yapilan
1-  Tecaviizlerin Vali —XKira kontrati, 15 giin
ve
Kaymakamliklarca—Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:
f\iflﬁyﬂtl' Kat 2-Basvuruda bulunan Yonetici ise YOnetici
K;n ulrzljnla 2814 olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
tapu kayit ornegi,
sayillh Kanunla pu kay g
flll(lzr(]len Ei(—?in . 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son
adce seregince; verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna .
Gorevleri verildisi X el 1 30 giin
nedeniyle tahsis yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
2- . karar, ..
edilen ortak (Siire
::lual Il::::;:n 4-Is akdinin sona ermesine bagl olarak ongorilmemis)
(Disaridan atanan gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
Yaie tici bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen
Apartmén ihtarname,
g:;ﬁ;lelsils’lg;li{gl) 5-Isine son verilen kimsenin calistig1

stireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve
kidem tazminatlarmin karsilandigina veya
giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
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Lokal
(ickisiz/ickili) Izin
Belgesi
diizenlenmesi

Tiiketici Hakem
Heyeti Bagvurusu

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:

1-Lokal a¢ilmas1 konusunda alinmis
yonetim kurulu karariin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda
mesken olarak goriinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin
ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin

30 — 40 giin
tamaminin onay1

(Siire

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile énpdrilmemis)

aldiklar kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller icin Bayimdirlik ve Iskan
Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair

belge.

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satis Fisi 6AY +6Ay

3-Garanti Belgesi,

—Sozlesme vb.
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Ticari Amacla
Internet Toplu
Kullanim Saglayici
izin Belgesi

“Apostille” tasdik
serhi

insan Haklar
Ihlalleri Basvurusu

5434 sayilh Emekli
Sandig1 Kanunu
geregince
(Muhtag¢hk
Karan)

Yurt Dis1 Bakim
Belgesi

Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asl
ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

3- Vergi Levhast

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miudurin 15 giin

T.C. Kimlik Numarasi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
sabit IP sozlesmesi,

6- TIB onayl filtre programu.

7-7-Bagli oldugu odaya ait sicil belgesi.
5 Ekim 1961 tarihinde imzalanan Lahey
Sozlesmesi hiikiimlerine gore yurtdisinda
kullanilacak idari nitelikteki belgeler ile

sozlesme disindaki tilkelere gidecek Ayni giin

belgelerin “Apostille tasdik serhi”
Kaymakamligimiz tarafindan
yapilmaktadir.

En gec¢ 30 giin

Dilekge.
1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
3-T.C. Kimlik Numarasi,

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge,
calistyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tlizeri).
1- Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu

15 Dakika

En gec 7 giin
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Niifus Ciizdan, Stirticii Belgesi veya Niifus
Kayit Ornegi Belgelerinden herhangi
birisiyle yapilan bagvuru

10- |Adli Sicil 5 Dakika
18 yasindan kiigiiklerin miiracaatinda
bakmakla yiikiimlii velisiyle birlikte
gelmesi
Bilgi Edinme . ) Elektronik
11- Kanunu Dilekce veya elektronik olarak bagvurma. Basvuruda 15 Giin
12- | Dilek¢e Kanunu Dilekce 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci mUracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri: Yenimahalle
Yenimahalle Kaymakamhgi Kaymakamligi

isim :Hayriye Suzan CANISEN isim . Selda DURAL
Unvan : Yazi igleri MUdari Unvan . Kaymakam
Adres : Yenimahalle Kaymakamhgi Yazi. isl. Adres : Yenimahalle
Mud. Kaymakamligi

Tel :315 54 35 Tel : 3270101
Faks :344 00 63 Faks : 344 00 63
E-Posta : yenimahalle@icisleri.gov.tr E-Posta : yenimahalle@icisleri.gov.tr

YAZI iSLERi MUDURLUGUNDE YAPILAN iS VE iSLEMLER

1-Yapilan Is:Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Vali ve
Kaymakamhklarca Onlenmesi Yollari.

Istenen Belgeler:

1-Matbu dilekge,

2-Tapu Belgesi
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Belge Talebinin Dayanagi: 3091 sayili Kanunun 3 iincii Kanunun Uygulama Sekli ve
Esaslarina Dair Yonetmeligin 17 inci maddeleri.
Islem Siiresi:15 Giin

2- Yapilan Is: Lokal (i¢kisiz/i¢kili) izin Belgesi diizenlenmesi.

Istenen Belgeler:

1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi.

Belge Talebinin Dayanagi: 5253 sayili Dernekler Kanununun 26, 35 inci maddeleri ile 31
Mart 2005 tarih ve 25772 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Dernekler Yonetmeliginin 58
inci maddesi.

Islem Siiresi:--------

3- Yapilan Is: Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu.

Istenen Belgeler:

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

4-Sozlesme vb.

Belge Talebinin Dayanagi: 28.11.2013 tarihli 6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda
Kanun ve Uygulama Y o6netmeligi’nin 68. Maddesi gore idarece tespit edilmistir.
Islem Siiresi: En Geg 6 ay

4- Yapilan Is: Ticari Amacla internet Toplu Kullanmim Saglayici izin Belgesi
Istenen Belgeler:

1- Matbu Dilekge.

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinn asli ya da noterden onayl bir
ornegi,

3- Vergi Levhasi noter onayl.

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.

7- 2 Adet resim.


http://www.ankaramamak.gov.tr/dokumanlar/dosyalar/dilekce.doc
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8-Ticari amagli toplu kullanim saglayci izin belgesinin doldurulmus hali.
9-Esnaf ve Sanatkar sicil tasdiknamaesi ya da ATO'ya ait kayit belgesi ( Noter Tasdikli).

Belge Talebinin Dayanagi:internet Toplu Kullanim Saglayicilar1 Hakkinda Y &netmelik.
Islem Siiresi:15 Giin

5- Yapilan Is: Apostille” tasdik serhi

5 Ekim 1961 tarihinde imzalanan Lahey S6zlesmesi hiikiimlerine gore yurtdisinda
kullanilacak idari nitelikteki belgeler ile sozlesme disindaki tilkelere gidecek belgelerin
“Apostille tasdik serhi” Kaymakamligimiz tarafindan yapilmaktadir. Islem Siiresi: Ayn1 giin
icerisinde.


http://www.ankaramamak.gov.tr/dokumanlar/dosyalar/izinbelgesi.doc

