YENIMAHALLE iLCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
1-Basvuru Yazisi/Dilekgesi
2-Ek-1 Is Birligi Bagvuru Formu
o g 3-Tuzel Kisiligi Gosterir
L\{A.I.EB Is B'.rl}'?' Callsmglarl Belge(ticaret sicil belgesi, tiizlk,
1 Onergesi Kapsaminda senet vb.) 30 IS GUNU

Yapilan Bagvurularin
Degerlendirilmesi

4-imza Sirkleri

5-Varsa Tirkiye Genelindeki
Subeleri Gosterir Belge

6-Varsa diger bilgi ve belgeler




YUKSEKOGRETIM VE YURTDISI EGITIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
. Dilekce/e-Posta
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan 1S GUNU

Basvurularin Alinmasi

Dilekce

Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda
2 Yapilan Basvurularin 15 IS GUNU
Cevaplandiriimasi




iINSAN KAYNAKLARI-2 SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMS'?JN;'E;?MA
(EN GEC)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayli érnegi
0. Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki ylksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin
Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginca
Ogretmenlige flk ygrllen 'yullfseko?vrenl'mlnln ve pedogojik formasyon belgesmln'yurt
icindeki yuksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik
Atama Bagvuru .
Evraklarinin belgesi
1 Alinarak 4 115 GUNU
Basgvurularin " Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
Onaylanmasi dersi aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16
kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldijina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanhgimiz digindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru

olarak galiganlardan KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet
belgesi




Ek Ders Ucreti
Karsihigi
Ogretmen
Gorevlendirme
Bagvurularinin
Alinmasi

1- Internet (izerinden alinan online basvuru formu

2- Mezuniyet belgesi fotokopisi

3- Formasyon belgesi fotokopisi

11S GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUKLERI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

(EN GEC)

1- Basvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi

7-Yonetici Calisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih

beyani

: Ozel Motorlu Tasit 9- Kira s6zlegmesi ve tapu érnegi 3 GUN

Sdrtctleri Kursu Agllmasi

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

11-il Saglik Midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor

12-Itfaiye Miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
Onlemlerin alindigina iliskin rapor

13-Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi

14-Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi




Ozel Motorlu Tasit
Sirtculeri Kursunun
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kira s6zlegmesi ve Tapu 6rnegi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri

3 GUN




1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-Ruhsatname 6rnegi3-Ortaklar Kurulu Karar4-Tim

Ozl Motorlu Tasit Siriici
Kursunun isim Degisikligi

2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim

hakki s6zlesmesi

Ozel Motorlu Tasit Siiriici
Kursunun Kurucu istegi ile personele duyuru yazisi5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri6-Kursiyer kayidi bulunmadigina dair 3 GUN
Kapatiimasi beyan
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
3 GUN




Ozel Motorlu Tasit Siiriicl

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk
birimince duzenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin

itfaiye midurliglince diizenlenen rapor 3 GUN
Kurslarinda Kurum Nakli 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midiirltikleri,

yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince

diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM

ve ITB belgeleri

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina

iliskin kurucunun yazil beyani
Ozel Motorlu Tagit 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi2- Kurum bilgileri 6rnegi 3- Ozel
Sdricileri Kurslarinda motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan4- idareci ve 3 GUN

Kurumlarin Déniigimdi

personel istifa dilekgeleri5- Donustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Motorlu Tasit
Sirtculeri Kurslarinda

1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢gevre ve sehircilik il midurlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince

Yerlesim Plani ve Kontenjan | diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM 3GUN
Degisikligi ve ITB belgeleri
6-il Saglik Midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7-itfaiye Mudiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Motorlu Tagsit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Sdricileri Kurslarinda 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 GUN

Kurucu Temsilcisi Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tagsit
Sdrdctleri Kurslarinda
Program ilavesi Yapma

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gbsteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

3GUN

10

Ozel Motorlu Tasit
Sdricileri Kurslarinda
Kurumlarin DénlstUmu

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi2- Kurum bilgileri 6rnegi 3- Ozel
motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan4- idareci ve
personel istifa dilekgeleri5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

3GUN




Ozel Motorlu Tasit
Sirtculeri Kurslarinda

1- Ust yazi
2- [s sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

3GUN

11 Gorevlendirilecek Yoneteci | 4- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin ash ya da milli egitim mudirligince onayli 6rnegi
Tekliflerinin Yapilmasi 5-Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gbsterir belge
1-Ust yazi
Ozel Motorlu Tagsit 2- [s sézlesmesi
12 Sirtclleri Kurslarinda Ders | 3-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3 GUN

Saat Ucretli Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

4-Adli sicil beyani
5-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim mudurligince onayh érnegi
6-Sertifikanin asli veya Milli Egitim Mudirligiince onayli 6rnegdi




Ozel Motorlu Tasit

1-Ust yazi
2-is sdzlesmesi
3-Adli sicil beyani

13 SL,J.H.JCUlen Kurslgrlnda 4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim muadurligince onayli drnegi 3GUN
Egitim Personeli o A AN .
" L. . 5-Sertifikanin asli veya Milli Egitim Mudurlugince onayli 6rnegi
Gorevlendiriimesi R R i e Lo .
6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit 1- Ust yazi
14 Siiriiciileri Kurslarinda Diger | 2-Is sézlesmesi3- Adli sicil beyani 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli 3GUN

Personel Gorevlendirilmesi

egitim madurligince onayli 6rnegi




15

Ozel Motorlu Tasit
Sdrdctleri Kurslarinda
Sertifikalarin Degistiriimesi
(Kaybedilen Sertifikalarin
Yenilenmesi)

1- Ust yazi
2- Dilekge

3GUN




16

Ozel Cesitli Kurs Agcma

1- Basvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3- Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlkga
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders ¢gizelgesi bulunmayan kurumlar
icin; Bakanlikga onaylanmak lzere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve CD

7- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginca onaylanmis programlarin karar
tarih ve sayilari

8-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
gorusu

9-Yonetici calisma izin teklifi

10- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil
beyani

11- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

13-1l Saglk Middrliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor

14-Itfaiye Miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

3GUN




17

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1-Dilekge2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi3-Yeni kurucu/kurucu
temsilcisine ait adli sicil beyani 4-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 5-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil
Gazetesi ana stzlesmesi, tizik ya da vakif senedi6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
veya genel kurul karari7-Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

3GUN

18

Ozel Cesitli Kursun Kurucu
istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-idareci ve personel istifa dilekgeleri
6-Kurumda 6grenci bulunmadidina dair beyan

3GUN




19

Ozel Cesitli Kurslarin isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim

hakki s6zlesmesi

3GUN




Ozel Cesitli Kurslarda Kurum

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi 3-35*50 veya A3 ebadinda 3
adet yerlesim plani ve cd

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglk
birimince diizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
itfaiye midurliglince diizenlenen rapor

20 Nakli 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mtdurltkleri, 3GUN
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM
ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustirmesine iliskin yazisi

. . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
21 Ozel Cesitli Kurslarda 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayitli égrenci olmadigina dair yaz 3 GUN

Kurumlarin DénistUmu

4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondstirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
3-Ortaklar Kurulu Karari

Ozel Cesitli Kursun Kurucu .
22 istegiyle Kapatiimasi 4—_TUm personele duyuru yazisi 3GUN
5-Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6-Kurumda 6grenci bulunmadidina dair beyan
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi2- Kurumun son
yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd3- Bir adet eski yerlesim
O st Kusarta e e s o o
23 Yerlesim Plani ve Kontenjan 3 > Yap proJ y y proJ y 3GUN

Degisikligi istegi

ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri  6-il Saglik Midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve
gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor7-itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi

24 Ozel q.:e?l.t“ KEJ.rs.Ia.rlrj Kurueu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi . I . oo
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
" . 3-ilave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu Karar!
25 Ozel Gesitli Kurslarda 4-ilave edilecek programa ait arag-gereg listesi 3GUN

Program ilavesi Yapma

5-Egitim personelinin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
6-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde 13 (RG:08.03.2008/26810)




Ozel Cesitli Kurslarda

1-Ust yazi
2- [s sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

26 Yénetici Teklifi Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim muduarlugince onayli érnegi 3 GUN
5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en
son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Ust yazi2- Is sd6zlesmesi3- Adli sicil beyani4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya

o7 Ozel Cesitli Kurslarda Egitim | da milli egitim midiirligiince onayl érnegi5- Daha énce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda 3 GUN

Personeli Teklifi Yapilmasi

calismis olanlardan gdrevden ayrilma belgeleri
6-Sertikasinin asl veya milli egitim mudirligtnce onayl 6érnegdi




Ozel Cesitli Kurslarda Ders

1- Ust yazi
2- Is sézlesmesi

o8 Saat Ucretli Egitim Personeli | 3- Ad“ sicil beyanll . . o o 3 GON
Goérevlendirme Teklifi 4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim muduarligince onayl 6rnegi
Yapilmasi 5-Caligsmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6-Sertifikasinin asli veya milli egitim muduarligince onayl érnegi
. » N 1-Ust yazi
Ozel Cesitli Kurslarda Diger 2-is sézlesmesi )
29 Personel Gorevlendirme 3 GUN

Teklifi Yapilmasi

3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim muadurligince onayli drnegi




30

Ozel Hizmetici Egitim
Merkezi Agma

1- Basvuru formu2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani3- Kurucu tiizel kisi ise
ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iligkin
yonetim kurulu veya genel kurul karari5- 35*50 cm veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd6-
Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu
onay tarih ve sayilari8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi9-
Yénetici Calisma izin teklifi10- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il muddrlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje buirolari
veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat
miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri  12-il Saglik Midiirliigiince diizenlenecek
olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun olduguna iligkin rapor13-itfaiye Miidiirliigiince
diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

3GUN




Ozel Hizmetci Egitim

1- Dilekge

2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

31 Merkezinin Devredilmesi 5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri 3GUN
6-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik ya da vakif senedi
7-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
. 2- Ruhastname 6rnegi
Ozel Hizmetgi Egitim 3- Tiim personele duyuru yazisi .
32 Merkezlerinin Kurucu 3 GUN

istegiyle Kapatilmasi

4-Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan
5-Ortaklar kurulu karari
6-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri




33

Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinin isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi2-Ortaklar kurulu karari3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki s6zlegmesi

3 GUN

34

Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinin Kurum Nakli

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi

2- Kira s0zlesmesi ve tapu 6rnegi

3-35*50 cm veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk
birimince diizenlenen rapor

5- Kurum agcllacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin
itfaiye midurligince diizenlenen rapor

6- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazili beyani

3 GUN




Ozel Hizmetici Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustiirmesine iliskin yazisi
2- Kurum ruhsati 6rnegi
3- Kurumda kayitli 8grenci bulunmadigina iliskin yazili beyan

35 Merkezlerinin Dénstmii 4- [dareci ve personel istifa dilekgeleri 3GUN
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi2- Kurumun son
yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd3- 1 adet eski yerlesim
plani
4-Ruhsatname 6rnegi

Ozel Hizmetici Egitim 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢gevre ve sehircilik il midurlikleri,
36 Merkezlerinde Yerlesim yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince 3 GUN

Plani ve Kontenjan
Degisikligi istegi

diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

6-1l Saglik Mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iliskin rapor

7-itfaiye Mudiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor




1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ozel Hizmetci Egitim
37 Merkezlerinde Kurucu 2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
38 Merkezlerinde Program 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3 GUN

ilavesi Yapilmasi

4- Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan




Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinde

1- Ust yazi
2- [s sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

39 N . L 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudirligtnce onayl érnegi 3 GUN
Gorgylendlrllecek Yonetici 5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en
Teklifi Yapilmasi son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
Ozel Hizmetici Egitim 1- Qst yazi2-is sélzlegmesiS-.AdIi sicil beyani . o o
Merkezlerinde 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim mudurligtince onayh érnegi )
40 5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son 3 GUN

Gorevlendirilecek Egitim
Personeli Teklifi Yapilmasi

gorev yerinden ayriligini gbsterir belge
6-Sertifikasinin asli veya milli egitim muduarligince onayl 6rnegi




Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinde

1- Ust yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli editim midurligtince onayh érnegi

41 95fe",'e”ﬁ‘,r”e°ek Ders' 5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son 3GUN
Ucretli Egitim Personell gbrev yerinden ayrilisini gosterir belge
Teklifi Yapilmasi 6-Sertifikasinin asli veya milli egitim miidiirligiince onayli drnegi
7-Calistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
Ozel Hizmetici Egitim 1- Ust yazi
i 2- |s sOzlesmesi .
42 Merkezlerinde $ $ 3 GUN

Gorevlendirilecek Diger
Personel Teklifi Yapilmasi

3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim madurligu onayli érnegdi




43

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezi Agma

1- Basvuru formu2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sdzlesme, tliziik ya da vakif senedi4-Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligkin yonetim
kurulu veya genel kurul karari5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Yonetici Calisma izin teklifi

7- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih
beyani

8-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il midurlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SiM
ve ITB belgeleri

10- il Saglik Midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

11- itfaiye Mudiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

3 GUN




1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

44 Ozel Ogre'nfzi Etiit Egi.tim | 4-Kira sézlesmesi ve tapu 6rnegi 3 GUN
Merkezlerinin Devredilmesi | 5 1,6 kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Orenci Etiit Egitim g-glrltgifat??(rgfuﬁjr&eaﬁ;n
45 Merkezlerinin Kurucu 3 GUN

istegiyle Kapatilmasi

4-Tim personele duyuru yazisi
5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan




46

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar kurulu karari3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi
ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

3GUN




47

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin Kurum Nakli

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk
birimince duzenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
itfaiye midurliglince diizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢gevre ve sehircilik il mtdurltkleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazil beyani

3 GUN




Ozel Ogrenci Etit Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri érnegi
3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan

48 Merkezlerinin Dontistimi 4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri 3 GUN
5- Dondstirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi2- Kurumun son
yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd3- Bir adet eski yerlesim
Ozel Ogrenci Etiit Egitim plani4- Ruhsatname 6rnegi5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve
49 Merkezlerinde Yerlesim sehircilik il maduirltkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin 3 GUN

Plani ve Kontenjan
Degisikligi istegi

ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi
devam eden SiM ve ITB belgeleri  6-il Saghk Miidirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve
gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor7-itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

50 Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2-Ortaklar kurulu karari 3 GON
Merkezlerinin isim Degisikligi | 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
51 Merkezlerinin Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 3GUN

Temsilcisi Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

Ozel Ogrenci Etit Egitim 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar .
52 !\/Ierkgzlennde Program 4-Bo6lum ve arag-gereg listesi 3 GUN
llavesi Yapma 5-Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Ust yazi2- Is s6zlesmesi3- Adli sicil beyani 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya
Merkezlerinde da milli egitim muduarligince onayl 6rnegi .
53 . . a G aa . 3 GUN
5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son

Gorevlendirilecek Yonetici
Teklifi Yapilmasi

gorev yerinden ayriligini gbsterir belge




Ozel Ogrenci Etit Egitim

1-Ust yazi
2-is sdzlesmesi
3-Adli sicil beyani

54 Merkezlerinde - 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudirligiince onayh drnegi 3 GUN
Gorevlen.dlrllec.:ek Egitim 5-Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya Milli Egitim Madirligince onayli 6rnegi
Personeli Teklifi Yapimasi 6-Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde
55 Gorevlendirilecek Ders Saat 3 GUN

Ucretli Egitim Personeli
Teklifi Yapilmasi

1-Ust yazi

2- [s sézlesmesi

3-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi

4-Adli sicil beyani

5-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl veya milli egitim mudurligince onayl 6rnegi
6-Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya Milli Egitim Madurligince onayli 6rnegi




56

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Diger
Personel Teklifi Yapilmasi

1-Ust yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim midurligince onayh érnegi

3GUN

57

Ozel Yurt Agma

a) Miracaat dilekgesi,b) Kurucu 6zel hukuk tiizel kigisi ise;1) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi,2) Diger 6zel hukuk tizel kisileri icin yénetim kurulu veya yetkili organininkurucu
temsilcisi olarak segtigi gergek kisiyi gdsteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,3)
Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulug senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikkmiin
bulunmasi ile buna iligkin belge,c) Kurucu gergek kisi ise;1) Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,2)
Adli sicil beyani, d) Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,e)
Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan,f) Kurucu, bina Gizerinde
intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip oldugunadair beyan, g) Tapu sicilinde mesken olarak
kayith bir ana gayrimenkulin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Milkiyeti
Kanununa goére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi,h) Yapi

3GUN




kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge, 1) Binanin sagligi olumsuz yénde etkileyen endustriyel
kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge, j) Yetkili kurulustan alinan,
binanin depreme dayanikliligini gésteren belge,k) Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni
belgesi,l) Binanin her kati icin ayri ayri diizenlenmis ¢ adet yerlesim plani,m) Yetkili kurulustan
alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahipolduguna dair rapor,




58

Ozel Ogrenci Yurdunun
Faaliyete Ara Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yonetim kurulu karar

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

3 GUN

59

Ozel Ogrenci Yurdunun
Tekrar Faaliyete Baglamasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-Yonetim kurulu karari

3 GUN




Ozel Ogrenci Yurtlarinda

1-Ust yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim muadurligince onayli érnegi
3- Saglik Raporu

60 Pers.o.nel Gorevlendirme 4- Adli sicil beyan 3 GUN
Teklifi F .
5- Is s6zlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1-Ust yazi
Ozel O§renciYurtiarinda g: gla‘pjﬁkm;;/eé/raudlploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madarlagunce onayli 6rnegi
61 Yénetici Goérevlendirme 9 P 3 GUN

Teklifi

4- Adli sicil beyani
5- Is sézlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi




62

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Isim

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

. 3 GUN
Degisikligi 2-Yoénetim kurulu karari
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-Kira s6zlesmesi ve Tapu 6rnegi, 3-35*50 veya A3 boyutunda
3 adet yerlesim plani ve cd 4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor 5-Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme
63 Ozel Ogrenci Yurtlarinda dayanikliligini gésteren belge6-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 3 GUN
Kurum Nakli

Onlemlerin alindidina iliskin itfaiye madurligince dizenlenen rapor  7-Tapu sicilinde mesken olarak
kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boéliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili KatMulkiyeti
Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt acilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
Ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi




Ozel Ogrenci Yurdunun

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

3 GUN

64 Devredilmesi 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tizik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,
7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
8-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayh érnegi
1-Kurucu Degisikligine iliskin yazi
" . . 2-Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
65 Ozel Ogrenci Yurdunda 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani 3GUN

Kurucu Temsilcisi Degisikligi

4-2 adet renkli vesikalik fotograf
5-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudarlugince onayl érnegi




1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
66 Yerlesim Plani ve Kontenjan | veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd3- Bir adet eski yerlesim plani4-Yetkili kurulustan alinan, 3 GUN
Degisikligi Teklifi binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
N . . 2- Ortaklar Kurulu Karari
67 Ozel Ogrenci Yurdunun 3-Tum personele duyuru yazisi 3GUN

Kapatiimasi

4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iligkin yazi




68

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulu Agilmasi

1- Basvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tliziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar

5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Kurum Yodnetmeligi farkli ydnetmelik s6z konusu ise yénetmelik ve CD

7- Kira s0zlesmesi ve tapu 6rnegi

8-Yonetici calisma izin teklifi

9- Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazih
beyani

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM
ve ITB belgeleri

11-1l Saglk Middrliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor

12-Itfaiye Miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
Onlemlerin alindigina iliskin rapor

3GUN




1-Dilekge2-Noterlikgce diizenlenen yonetmelide uygun devir sézlesmesi3-Yeni kurucu/kurucu
temsilcisine ait Adli sicil beyani4-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da

69 Ozel Okul ve Ozell Egltl.m vakif senedi5-Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari 3GUN
Okulunun Devredilmesi . R . .
6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
20 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim

Okulunun Isim Degisikligi

hakki s6zlesmesi




71

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurucu istegiyle
Kapatiimasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi

3GUN

72

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi

2- Kira sOzlesmesi ve tapu 6rnegi

3- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miduirlikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

5-1l Saglik Mudiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iliskin rapor

6-itfaiye Mudiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazil beyani

3GUN




Ozel Okul ve Ozel Egitim

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi2-Kurumun son yerlesimini
gbsteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd3- Bir adet eski yerlesim plani4-
Ruhsatname 6rnegi5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik
il mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili
bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat mihendisinin gecerliligi

& Sg:l::;:ge;;:‘z:;;lgle devam eden SiM ve ITB belgeleri 3GUN
6- Il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7-itfaiye Mudiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
74 Okulunda Kurucu Temsilcisi | 2-Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari 3GUN

Degisikligi

3-Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani




Ozel Okul ve Ozel Egitim

1-Gergek veya Tiizel Kisilere ait mlracaat dilekgesi,

2-Noter tasdikli imza sirkuleri,

3-Yatirim Bilgi Formu

4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak Cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya cevresel

75 Okullarinda Tesvikten etki degerlendirmesi gerekli degildir karari, 3 GUN
Yararlanma 5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret sicil gazetesi veya Turkiye Esnaf ve
Sanatkarlar gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli drnegi
Yatirimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina iliskin Teblig
(RG:28.07.2009/27302)
1- Ust yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- [s sézlesmesi
76 Okulunda Gorevlendirilecek | 3- Adli sicil beyani 3 GUN

Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim midurligince onayh érnegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayriima
belgeleri




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Gorevlendirilecek

1- Ust yazi2- Is sd6zlesmesi3- Adli sicil beyani4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya
da milli egitim muduarligince onayl 6rnegi 5-Daha énce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim

77 Ders Saati Ucretli Egitim : ) 3 GUN
. kurumunda galismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
Personelinin I L .
i L . 6-Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gdsteren muvafakat belgesi
Gorevlendirilmesi
1- Ust yazi

Ozel Okul ve Ozel Egitim ;: E dTiO;EF?eeS;m

78 Okulunda Gorevlendirilecek y 3 GUN

Yonetici Teklifi

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli editim midurligtince onayh érnegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima
belgeleri




1-Ust yazi

Ozel Okul ve Ozel Egitim 2-Is s6zlesmesi
79 Okulunda Gorevlendirilecek | 3-Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim muadirligince onayli 3 GUN
Diger Personel Teklifi ornegi
4-Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustiirmesine iliskin yazisi
i . " 2-Kurum bilgileri 6rnegi
80 Ozel Okul ve Ozel Egitim 3-Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi 3 GUN

Okulunun Déniigima

4-idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Dondstirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




81

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezi
Aclimasi

1- Basvuru formu2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret
Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin
yonetim kurulu veya genel kurul karari5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd6-
Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi7- Kira sézlesmesi ve tapu
drnegi8-Yoénetici Calisma izin teklifi9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il muddrlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje buirolari
veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat
miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri  11-il Saglik Midiirliigiince diizenlenecek
olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun olduguna iligkin rapor12-itfaiye Miidiirliigiince
diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata goére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

3GUN




1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
3-Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

Ozel Egitim ve
82 Rehabilitasyon Merkezinin | 4-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi 3GUN
Devredilmesi 5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
83 Rehabilitasyon Merkezinin 3-llave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 3GUN

Program llavesi veya Iptali

4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan




Ozel Egitim ve

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-Ortaklar kurulu karari3-isim kullanilacaksa marka tescil

84 Rehabilitasyon Merkezinin Ca . . 3 GUN
- L belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Isim Degisikligi
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
0z g e
85 Rehabilitasyon Merkezinin 3 GUN

Kurucu istegiyle Kapatiimasi

4- Tim personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan




86

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezinin
Kurum Nakli

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk
birimince diizenlenen rapor

5-Kurum agllacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin
itfaiye midurligince diizenlenen rapor

6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il midurlikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM
ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazili beyani

3 GUN




1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi2- Kurumun son
yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd3- Bir adet eski yerlesim

Ozel Egitim ve plani4- Ruhsatname 6rnegi5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve
Rehabilitasyon Merkezinin sehircilik il madurltkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin .
87 ) . S ) N . . . . . . L . 3 GUN
Yerlesim Plani ve Kontenjan | ilgili bélumlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingsaat muhendisinin gecerliligi
Degisikligi devam eden SIM ve ITB belgeleri  6-il Saglik Midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve
cevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor7-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan
binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Egitim ve 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
88 Rehabilitasyon Merkezinde | 2-Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 GUN

Kurucu Temsilcisi Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Ust yazi
2- Is sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

89 Merkezlerinde . . . . I, R 3GUN
N L . 4- Diploma veya diploma yerine gecgecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli érnegi
Gorevlendirilecek Yonetici N . e S .
P 5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en
Tekliflerinin Yapilmasi . . . .
son gorev yerinden ayriligini gosterir belge

) " 1-Ust yazi

Ozel E.g'ltlm ve 2-is sozlesmesi

Rehabilitasyon 3-Adli sicil beyan
920 Merkezlerinde 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madirligince onayli 6rnegdi 3 GUN

Gorevlendirilecek Egitim
Personelinin Teklifinin
Yapilmasi

5-Sertifikanin asli veya Milli Egitim Muduarlugince onayli érnegi
6-Daha o6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde

1-Ust yazi
2-Is sdzlesmesi 3-Adli sicil beyani 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
asli veya milli egitim midurligince onayli 6rnegi 5-Sertifikanin asl veya Milli Egitim MudirlGgiince

91 ~ . . | onayli 6rnegi 3GUN
Gorevlendirilecek Ders Saati N R s - .
- R . 6-Daha 6nce resmi veya 6zel dgretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son
Ucretli Egitim Personelinin i . .. :
Teklifinin Yapiimasi gorev yerinden ayriligini gbsterir belge
P 7-Calistigl kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon 1- Ust yazi
92 Merkezlerinde 2-ls s6zlesmesi 3 GUN

Gorevlendirilecek Diger
Personelin Teklifinin
Yapilmasi

3- Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurliglince onayl 6rnegi




93

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezlerinin
Déndsim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri érnegi

3- Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan

4- [dareci ve personel istifa dilekgeleri

5- Dondstirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

3GUN




94

Ozel Ogretim Kursu
Aclimasi

1- Basvuru formu2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret
Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin
yonetim kurulu veya genel kurul karari5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd6- Ozel
ogretim kursu agacaklar igin, yonetmelik ekinde bulunan (Ek-4)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve
Terbiye Kurulunca onaylanan gerceve programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan en
fazla bes bilim grubunda hazirlanmis ve Genel Midurliikge onaylanmig kurs programi7- Kira
sozlesmesi ve tapu 6rnegi 8-Yonetici galisma izin teklifi9- Ogretime baglamadan énce gerekli tim
personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani10-Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; gcevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri  11-il Saglik
Mudurligunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydninden uygun olduguna iligkin
rapor12-itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata goére gerekli
Onlemlerin alindigina iliskin rapor

3 GUN




95

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana stzlesmesi, tiizik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri

3GUN

96

Ozel Ogretim Kursunun
Kurucu istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tim personele duyuru yazisi

5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan

3GUN




97

Ozel Ogretim Kursunda
Kurucu Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilek¢esi2-Kurucu temsilcisi
yetkilendiriimesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

3GUN

98

Ozel Ogretim Kursunun
Kurum Nakli

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoéniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saghk
birimince duzenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
itfaiye midurligince diizenlenen rapor

6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il midurlikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM
ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
iliskin kurucunun yazili beyani

3GUN




Ozel Ogretim Kursunun

1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢gevre ve sehircilik il midurlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince

99 Yerlesim P!anl ve Kontenjan diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM 3GUN
Degisikligi Istegi ve ITB belgeleri
6-1l Saglik Mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7-itfaiye Mudiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Ogretim Kurslarinda 1-Ust yazi2- is sdzlesmesi3- Adli sicil beyani4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya
100 Gorevlendirilecek Yonetici da milli egitim mudurligince onayl 6rnegi5- Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim 3 GUN

Teklifi Yapilmasi

personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

101 gzg:§iglgiléeit;21te§ijrsunun Isim 2—Qﬂaklar kurulu karari 3 GUN
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Ust yazi
e 2- Is sdzlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adli sicil beyani )
102 Gorevlendirilecek Yonetici 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim midurligince onayh érnegi 3GUN

Teklifinin Yapilmasi

5-Daha dénce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismis olanlardan gérevden ayriima
belgeleri




Ozel Ogretim Kursunda

1- Ust yazi
2- Is sézlesmesi

103 Gorevlendirilecek Egitim 3- Ad“ sicil beyanll . ' S o 3 GON
Personeli TekKlifinin 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli editim madurligtnce onayh 6rnegi
Yapilmasi 5-Daha dénce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismis olanlardan gérevden ayriima
belgeleri
Ozel Ogretim Kursunda 1- Ust yazi2- Is sézlesmesi3- Adli sicil beyani4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya
104 Gorevlendirilecek Ders Saat | da milli egitim madurligince onayli 6rnedi 5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim 3 GUN

Ucretli Egitim Personeli
Teklifinin Yapilmasi

kurumunda galismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6-Calistigl kurumdan alinan muvafakat belgesi




Ozel Ogretim Kursunda

1- Ust yazi

Gorevlendirilecek Diger 2- Is sézlesmesi .
105 Personelin Teklifinin 3- Adli sicil beyani 3 GUN
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudarligince onayli 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustirmesine iliskin yazisi
N e L 2-Kurum bilgileri érnegi
106 Ozel Ogretim Kursunun 3-Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi 3 GUN

Doéniisima

4-idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Dénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




STRATEJi GELISTIRME-2 SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (ash)
Kantin ve Benzeri Yerlerin 5- Nifus clizdani 6rnegi veya nifus clizdanin arkali 6nli fotokopisi . o
1 ihale Bagvurularinin Alinmasi 2315 GUNU
s 6- Cumhuriyet Savciligindan alinmis sabika kaydi (asl)
- Kantinciler odasindan alinacak tzerine kayitli kantin olmadigina
dair belge ile ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmis sarthame

Teklif mektubu




TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Dilekge
Milli Egitim 2- Nufus cuzdani érnegi
Mudirligumize Bagh
Kapanan Okullardan
Mezun Olan
1 Ogrencilere Ogrenim 413 GUNU
Belgesinin
(Diploma
Ornegi/Tasdikname)

Verilmesi




EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- llge Milli Egitim Miidirliigline hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sumumu izni igin
dilekge (Oyunun oynanacagi okul tirtinG belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri icin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki
sézlesmenin bir drnegdi
ilcemizdeki Okullarda Sinema ve
1 Animasyon Filmlerin 20 IS GUNU
Sunulmasiyla llgili izin 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi mikellefi olduguna dair belge
Basvurularin Alinmasi (Vergi levhasi fotokopisi)
4- Sunum yapacak tim gérevlilerin adli sicil beyani
5. Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi
(CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi




7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Nufls cuzdan fotokopileri ve 6zgeg¢misleri

9- Eserin metni

Dilekge

Okullarda Saglik Taramasi
izinleriyle ilgili Bagvurular
Dogrultusunda Saglk Taramasi
izninin Verilmesi

6 1S GUNU

1- llge Milli Egitim Miidirliigiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagr okul
tirdnin belirtildigi, adres ve telefon yazil)
ilcemizdeki Okul/Kurumlarda
Yarigmalar (Resim, Siir,
3 Kompozisyon, Fotograf vb.)
Yapilmasiyla ilgili izin
Basvurularin Alinmasi

) Yarisma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin ¢zelliklerinin 2019 GUNU

belirtiimesi, verilecek édller, Juri tyeleri vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




ilk Muracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Yenimabhalle iige Millt Egitim Madirliigi

Tamer KIRBAGC
iice Milli Egitim Miidiiri

Ragip Tuzin Cad. Miralay Nazim Bey Sokak No:133
Yenimahalle/ANKARA

(0312) 315 06 83
(0312) 343 30 43

yenimahalle0O6@meb.gov.tr

ikinci Miracaat

Yeri
isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Yenimahalle Kaymakamligi

Selda DURAL

Kaymakam

Ragip Tiziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA

(0312) 315 38 20
(0312) 344 00 63

info@yenimahalle.gov.tr



