YENIMAHALLE {LCE NUFUS MODORLUGO HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA MZMETIN HIZMETIN TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SORESI
NO ADI (EN GEC)
1. “https:/Hekimlikrandevi.nvi.gov.tr"infemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agn merkezi
aracilifryla randevu alinarak ya da rendevusuz olarnk nitfus mitdarnklerine kimlik kartt
talebinde biyometrik verisi ve imzast alinacak on beg yasim tamomlanug herkesin gahsen
bagvurmasi esastir.
2, 11k defa kimlik karti basvurusi; nofus cizdan, ulustararast gile cizdam, pasaport, sirilcd
belgesi, memur ciizdam, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart, basim karh gibi kimlik belgest
yerine gegen fotografl: belge ve bir adet biyometrik fotofiraf ile yapilir.
3. On beg yasuut tamamlamig kisilerin kimlik kary mracaatlannda kimligini kamtiayan fotografh
pasaport, okulunca veritmig kimlik belgesi, Milli Efitim Bakanlig1 veya O5YM tarafindan
Turidye verilmi smava girig belgesi, fototrafli bir belge ibraz edilememesi durumumda, anne veya baba,
Cumburiyetl anne veya babanin bulunmamas: dunumunda ise vasinin beynm.yeterli sayilacaktur. ftgili Memur lle Gorigmeye
1 Kiralik Kartt 4. On be yastnt tamamlanus kisilerin fotografh kimlik be!gmi ibraz edememesi ya da anne, baba|  Baglandifn Andan ftibaren
verilmesi veya vasinin buhwmamas: durnmunda ise malki idare amirinin emr ile kolluk kuvvetlerine Ortalama 4-6 Dakika
sorugtarma yaphnlarak, sorugturmanm ohmalu sonuglanmasi hilinde kimlik kart: bagvurvisu
alinacaktir. Sorusturmanin olumbu sonuglanmamas: ya da elde edilen bilgd ve bulgulann yeterli
gorilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddtite digtlmesi hilinde;
varsa anne veya babasindan, anne veya babasiun 8tmis olmas: hilinde ise varsa kardeglerinden,
1bbi rapora dayah Tk mahkemelerinden almmg anne-babasvkardesleri oldufuna dair tespit
karan ibraz edilmedikge kimlik kart bagvirusu alinmayacaktis.
5. Fotopraf:
Torkiye Cumburiyeti Kimlik Kartinda kullantlacak fotografin kiginin son halini gOstermesi
bakimindan son alt ay iginde gekilmig ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda gogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edllmez.
1. Surlch Belgesi alacak kimsenin bizzat miiracaah esastir.
2. Bagvury iglem tiriine gdre;
la. 1k keyit,
1. Kimlik Belgesi
2. Sirficd Belgesi Sertifikasi
3. Orenimn Belgesi, yurt digmda alinan Ogrenim Belgeleri Noter Onayl Torkge Terclimesi ibraz
edilecektir.
4, Sitriicd Saphk Raporu
5, Stirtict Belgesi Deperli Kogit Bedeli, Harg Bedeli, Valaf Pay: Bedeli
6. 1 adet Biyometrik Fotofraf (32,5x25 inm)
7. Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yaz /s0zln beyan
8. Adli Sicil Kayut Belgest
b) Yenileme/Simf Ekleme,
1. Kayip Calintr degtilse meveut S0ricd Belgesi
2, 50rled saghk Raporu
3. Sarlich Belgesi Deferli Kapit Bedeli, Vakaf Pay: Bedeli
2016 yil oneesi igin Kart Bedeli 13 TL, Vakif Pay1 2 TL, i
2016 sonrasy icin Kart Bedeli 990 TL, Vakif Pay: 230 TL) figili Memur ile GBrigmeye
2 Shrdcl Belgesi 4, Ximlik Belgesi 1 Adet Biyometrik Fotograf (32,5x25 mm) Baglandifs Andan {tibaren

5. Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazih /sbzl beyan
6. Adli Sicil Kaynt Belgesi

¢) Suuf Ekleme Iglemterinde bu belgelere ek olarak
1. Saried Belgesi Sertifikas

edilecektir.

edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir. Istenilen belgeler
1-Yabane sirfict belgesinin aslh ve renkli fotokopisi
2-Noter veya konsolosluk onayli Tirkge terclimesi
3-Kimlik Belgesi
4-Striich saghk rapors
s-Sarded belgesi Defierli Kagt bedeli, Harg bedeli, Vakif payr bedeli
6-1 adet Biyometrik Fotograf (32,5x25 mm)
7-Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yanih /5420 beyan
8-Ogrenim Belgesi, Yurtdigindan alinan &grenim belgeleri noter onayh Tirkge
Terclmesi ibraz edilecektir.
9- Adli Sicil Kayit Belgesi

2. Oprenim Belgesi, Yurtdigindan alinan 6frenim belpeleri noter onayh Torkge Tercimesi ibraz

d) Di5 Ulkelerden alinan stiricn belgesi defiigtirme (Tedbil) iglemlerinde bagvuru esnasinda fbraz

Ortalama 8-10 Dakika




1. Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat milracaah esastir.
2, Pasaport Bagvurulan yeni Kimlik Kerti ve Gegici Kimlik Belgesi ile moracaatlan yapilacaktr,

Urnnma Mahsus |3, Ergin olmayanlar ve kisithilar igin veli, vasi ve kayyum karan ve muvafakat belgesi ve bagvuru
(Bordo) Pasaport |sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler sitede dabia aynntibs olarak agiklanmgtir,

4. Pasapart Relgesi alacak her bireyin (bebekler dahil) biyometrik fotofirafla muracaatlan sarttir,
7{yedi) yasmn tamamlamg her bireyden parmak izi alinacaktir.

figili Memur lle G8riigmeye
Baglandiz Andan {tibaren
Ortalama 8-10 Dakika

4 Cilzdam
Verilmesi

1. Utuslararasi Aile Cizdam Talep Belgesi (Evlenme yapildigs halde uluslararast aile cazdaninin
alinmamg olmasi, kaybolmasi ya da yipranmast dururalan ile Tork Vatandaghiun kazamimas
hallerinde nufus modarlokleri ve dis temsilciliklerce esterin ibraz ettikleri nfifus ¢hzdanlanna ve
va T.C. Kimlik Kartlanna dayanilarak Uluslararas Aile Cozdan Talep Belgesi duzenlenerek

Uluslararas: Aile Jverilir. Ancak, nofus ctizdant veya T.C. Kimlik Karhi ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet,

Pasaport, Memur Cizdani, Avukat Kimlik Kartz, Basin Kart, Yabaneilara Mzhsus fkamet
Tezkeresi, Yabanct Ulke Kimlik Kerti ve ya Pasaportu belgelerinden bird istenir, Herhangi bir
belge ibraz edilememesi halinde ise Yerlesim Yeri veya Diper Adres Muhtarlif ya da galisan
kurum yetkilisi tarafindan dizentenen Ulustararast Aile Ctzdam Talep Belgesi istenir.)

2. Fotopraf (Son 6(altt) ay iginde gekilmiy 2(ikiger) adet Vesikalik)

Digili Memur He Gorilgmeye
Baglandigs Andan ltibaren
Crrtalama 4-6 Dakika

5 rDogum Tescill

1. Dogum Bildiriminde anne veya baba bulunur.

2. Dogum Tescili Dofumu gdsteren Resmi Belge ile yaplir. Sap olarak d0nyaya gelen her
gocugun, dofumdan itibaren Totkiye'de 30 (otuz) gan iginde Niifus Madorlogtine Yurt dipinda
60 (altmig ) ghn iginde dig temsilcilige bildirilmesi zarunfudur.

3, Sapik kuruluslan ve safhk kuruluglan dginda saglik personeli nezaretinde gergeklesen
dopumlar ilgili saplik birimince bulummlan yer Nafus Madorlagune 5(bes) is gint iginde
bildirilir.

4. Sapiik personelinin takibi disnda dofian gocuklann dogum bildirimi Niifus Modariokterine

beyanlann dofrulufunun aragtnlmast zorunludur.
5. Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, cocugun admin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz
etmek suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabilirter.)

50210 beyanla da yapilabilir. Ancak 50210 beyanda Molki idare amirinin emxi il aile hekimlerince

f1giti Memur fle Gorismeye
Baglandifa Andan dtibaren
Ortalama 4-6 Dakika

6 Olhm Tescili

1. Olam nerede meydana gelmi ise 8lim olaywnt bildirmekle yikmio olanlar tarafindan
dbzenlenen ve 10(onygan iginde gonderilmesi gerekir. Memis Olim Tutanafy ile 04tm tescili
yapulir,

2. Eski tarihlerde gergeklesen olom olayina iliskin Sagik kuruluglan veya 0ze hastanelerce
dozenlenen kaynlarn dayamlarak kamu kuruluglarmea verilmis yaz ve ya raporlar, trafik
kazalan ile ilgili raporlar, mahkeme kayitlan, mahkeme kararlari ve ya benzeri belgeler kabul
edilir, herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa olenin yakmlannin milracaati ile 810m olayini bilen
i tantk adresi bildirlir. Moki [dare Amirinin emri le yapitacak tahkikat sonucuna gore olom
tescili yapilir.

Ortalama 3 Dakika

Ntfus kayit
Brnefi ve
Yerlesim Yeri

Belgesi verilmesi

1, Kimlik Paylagim Sistemi dzerinden Nofus Kayit Omegi, Yerlesim Yeri Belgesi ve Kimlik
Kart: Omegine erigebilen kurum ve tizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve Nifus
Mudurlaginden talep etmeksizin Kimlik Paylayim Sisteminden temin edetler, (5490 sayth
Nufus Kanunun 45, Maddesinin 7. Bendi)

2, Kigiler: kendileri ve alt ya da fist soylanm ait Nofus Kayt Omeklerini kendileri ve ergin
olmayan gocuklanmnn ise Yerleyim yeri Belgelerini, givenli kimlik dofrulama araglarinin
Jullanarak e-deviet kapist 0zerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik ortamda
merciine verebilirler. E-devlet kapist fizerinde alman belgeler, Nofus Miduslaklerinden
alinms belgeler gibi ayni hukuki depere sahiptir. (5490 sayih Nfus Kanumm 44. Maddesinin
5. Bendi)

Mahkeme

Kararlar Tescili

Kesinlesmis Malkeme Kararlan (Boganma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Dizeltme vb.) ilgili
mahkermelerin Yoz I5leri Madnrngnce kesinlestinme tarihinden itibaren 10 gin igerisinde
Nitfus Madtirligine gonderilir,

Ortalama 4 Dakika

9 Adres Beyam

Kiginin kimfigini ispat edecegi bir belge ile 20(yirmi) i3 gling igerisinde ahsen milracaat esastir.
Govenli elektronik imza ile de adves bildirimi yapilabilir

a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabamndayer alip almadifa ile beyan
edilen adreste bagkasuun clup olmadif kentrold yemilr. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyam tescili yapilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasina oturdugu tespit edilir
ise ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanum feyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi
belgeler istenir.

2. Birlikte oturulacak kigi ile akrabalik bafi olsun clmasin birlikie miiracaat edilir ve birlikte
oturdifuna dair muvafakat belgesi imzalamr, Islemi yapan memur j0phe halinde millki idare
amirinin emdi ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasim ister ve tahkikat sonucuna gore
isfern yaptlir. Geg Bildirim ve ya Gergefle Aykin Adres Beyam halinde 5490 sayih Nifus
Hizmetleri Keanumun 68. Maddesi uyaninca Idari Para Cezasi uygulanir.

3. Posta yolu ile Adres Bildirimi yapiimaz.

Tigili Memur ite Goriismeye
Baglandi Andan ltibaren
Ortalama 4-6 Dakika




Evlenme yapmoya yetkili makamilarca (Belediye Evlendinne Memurlufu Muftalnk ) tarafindan
10 Evienme dazenlenen 10 (on) gin iginde gonderilen Memis Evienme Bildirimine gore tescili yapihr, Ortalama 3 Daldka
1. Kisinin kimligini ispat edecepi bir belge Nnfus ciizdam veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukanda
sayilan kimilik belgesi yerine gegen fotoprath bir belge ile mirecant edilecektir,
2, Cocupu ait Dogwn Raporu
11 Tanmma 3. Anne yabanct ise medeni halini gosterir usultine gbre onaylanrmg bir belgenin Neter Tasdikli Orialama 20 Dakika
Tarkge Terclimesi,
4. Anne bagvuru esnasinda hazir ise kisinin kimfigini ispat edecefti bir belge, hazir degilse kimlik
bilgiles ile yerlesim yeri adres bilgileri belirtilic. Anneye bildifim yazist yazilir,
Kuzhk d 1, Kisinin kimligini ispat edecefi bir belge Nofus ciizdan: veya T.C. Kimlik Kot ya da yukanda | Tgili Memur ile Gorliymeye
12 k ul my:al‘mb‘ saylan kimlik belgesi yerine gegen fotografl bir belge ile miracaat edilecektir. Baslandif: Andan ltibaren
ullanma BIeb by Ditekge Ortalama 4-6 Dakika
1. Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
g:l;':;?seonrm 2. Eg soyad: Onilne onceki soyadim
13 Ka,dmla rda 3. Bogandif eginin soyadinu kullanmasina izin verilen kadinin evleneden onceki soyadim Ortalama 4-6 Dakika
Soyad: Desisikligi 4. Eginin soyad ile birlikte nceki soyadum tagtyan kadimn eginin soyadmt kultanmak istemesi
| o S b alinde Wofus MadtirliEinee yazl beyen alinr, .
121/06/1934 tarihli ve 2525 Sayih Soyads Kanununun 3. Maddesine aykin Soyadlan ile yazim
fdare Kurulu ve il hatass buluman ad ve soyadlar) mahkeme karan aranmaksizin 11 ve ya lige Idare
14 Karan le Kuruhuun verecepi kararla bir defaya mahsus olmak fizere defiistirilebilic. 1l ve lipe 1dare Ortalams 1§ Gio
Yapilan Kurullaninin verecegi karar kesindir, Kanunun yoriritge girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren
Depisiklikler kiginin iki yal (2y114+15g0n) icerisinde Yerlegim Yerinin bulundugn Nofus Madirlogine yazh
bagvurulur,
Din depisikiigi 1. Kisinia kimligini ispat edecegi bir belge Nofus clizdant veya T.C. Kimtik Karti ya da yukanda figiti Memur fle GBrilymeye
15 talebi d sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografl bir belge ile miracaat edilecektir. Baslandiga Andon ftibaren
! 2. Dilekge Ortalam 4-6 Dakika
18 (Onsekiz )(yagmns tamamlayincays kadar herhangi bir nedenle aile kiittklerine kaydedilmemis
16 Saklt Ntifus olan ve yabanc1 bir devletle vatandaglik bajn bulunmayan kisiler: ana veya baba bunlann olmig Grtatama 1 A
Istemleri olmas halinde, varsa kardesler ile hisimlifsns gosterir ubbi rapor ibraz etmeleri durumunda Tark am ¥
Vatandagliim kazamir.(5901 Sayih Tork Vatandaslfs Kanununun Ek Madde 1)
N0fus Clizdant ve usuline gdve onaylanmus difer Olke Vatandaghgin ne zasman kazandigmt
17 Cok Vatandaghk Ygosterir ve kimlik bilgilerini igeren belge ile kisinin yaznifi beyant alnir, Ortalama 6-8 Dakika
(VAT-12).
Isirn Denklik Belgest sonradan Tork Vatandagligmi Kazanan kigiler ile bunlann alt soylan, Ost
soylar. veya eslerinin falepleri halinde nofus kayitlanna dayanlarak dozenlenen ,ilgililerin Onceki
ad ve dnceki soyad bilgileri ile Tork vatandaghfnt kazanma kararna iliskin bilgileri gosterir
belgedir.
18 Denklik Belgesi  |1. Isim denkiik belgesi bagvurusu, gegeri Nafus Clizdant ya da Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik Ortalama 1 Ay
Karti ve esim denklik belgesi talep edilen kisinin T.C. Kimlik Numarast ile yerlesim yeri ile
nofis midordoklerine yapihir,
2. Isim denklik belgesi bagvurusu esnasinda bagvuru sahibi ile talep edilen kigi arasinda eg, alt
sy ve fstsoy bafh olup olmadif kontrol edilir. Bap yoksa ozel vekaletname bilgileri istenir.
Gicmen olarnk
Tirk
Gogmen alarak Tark Vatandaghpma alinanlardan dogum yeri ve dofum tarihi hatal1 ofan -
" Vataadsslins e kayan, gl maddenin il gt 3/1112017 tabinde itaren Shesyi (5 iifa“‘laMn;'l‘;'Aﬂ;gi’:::‘;’;‘
yil+15 ginjusuline gore onaylanmig dofum belgeleri ile mracaatlan halinde, Nofus 4
Dofum Tarihi ve i . Ortalama 6-8 Dakika
Modarlogance dozeltilir,
Dogum Yeri
Tark Vatandag olup da gikma izni almak suretiyle Ttrk Vatandaghfim kaybedenlere Tigili Memur le Goriymeye
mitraczatlan halinde mavi kast dfizenlenir.( Yabane kimlik karti veya Pasaport bulunmas Baslandifa Andan libaren
gerekir) Ortalama 4-6 Dakika

“Bagvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ramen hizietin belirtilen stirede tamamlanmamast
veya yukandald tabloda baz hizmetlerin bulunmad:farun tespiti durumunda ilk mracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Hk Maracaat Yeri : Hizmet Alinan Servis Sefleri

Ikinci Moracaat Yeri : Nofus Modira

Isim : Songal GOLER Isim : Yilmaz CAKMAK
Melike BALKAS GUVEN
Golay MEMIS
Yasemin EKEN BAYAR
Adres :Isnlar Mah, tvedik Caddesi No:88 Yenimahalle / ANKARA
Tel 10(312)3153420/343 10 64
Faks 10(312)3153420/31523 71
e-posta : yenimahalle06@nvi.gov.tr



